I FONDO SANITARIO LAVORATORI METALMECCANICI

AZIENDA
GESTIONE NASPI



méta/alute

S— FONDO SANITARIO LAVORATOR! METALMECCANICI

INDICE

1. INTRODUZIONE 3
2. ACCESSO ALLA SEZIONE NASPI 3
3. ELENCO LISTE NASPI 3
4. CREAZIONE DELLA LISTA NASPI 4
4.1. STEP 1 — SELEZIONE DELLA DECORRENZA 4
4.2. STEP 2 — SELEZIONE DEI DIPENDENTI 5
4.3. STEP 3 — RIEPILOGO E CONFERMA 5
5. DETTAGLIO LISTA NASPI 6
5.1.  LISTA IN STATO “MAV DA GENERARE” 6

5.2. LISTA IN STATO “COMPLETATA CON SUCCESSO” 7




meéta/alute

E— FONDO SANITARIO LAVORATOR! METALMECCANICI

1. Introduzione
In questo manuale e descritta la procedura di gestione delle liste Naspi.

2. Accesso alla sezione Naspi
L' Azienda puo accedere alla sezione Naspi tramite la voce disponibile nel menu di navigazione:

_— Clicca qui per dccede dlla sezione Naspi
o

| méta/alute = P @ AZIENDANIMA

a
| DIPEMDEMNTI DASHEOARD
2, Sedi dipendenti

AZIENDA DEMO

1D 494465

| C € Mmassiva PIANI ISCRIVI

SANITARI DIPENDEMTI
Maspi
[« 1%
Flexible Benefit VIA DEMO , 1- ROMA (RM) =i

Partita lva 1060851217

B Aspettativa
Codice Fisc

REPORT CONSULENTI
PLANI SANITARI

B Storico Piani Sanitari

3. Elenco liste Naspi

Clicca qui per avviare la creazione di una nuova lista Naspi __

Naspi I'-.
1-1di 1 Nasp n [10 ~ : ® Aggiungi Naspi
ID Naspi Tl Ultimo Data Data Data s
Giorno Attivazione Conclusione  Operazione :'lur::::mt' 1 Dﬁsc”aone Stoto 1) Azione 1]
Lovorativo tl 11 11 P '
: i ; s 15/09/2025 s . Mavda o
M 62 5/09/2025  O1/10/2025  30/09/2026  1o%8 DemoNospi  genoed o
4 /
{ l,l’
\ Clicca qui per eliminare .
\ I i
% Clicca sulla lista per [ lista Naspi -

accedere al dettaglio
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4. Creazione della lista Naspi
Dalla sezione NASPI cliccare sul tasto “Aggiungi Naspi” per avviare la creazione di una nuova lista.
Clicea qui per avviare la creazione di und nuova lista Naspi

DASHEOARD > MASP

Naspi
H 0-0 di 0 Maspi [10 ~
ID Maspi Tl
Ultimo Giorno Data Data Data Numero 2ot .
Lavorativo Attivazione Tl  Conclusione Tl Operozione Tl dipendenti Tl Descrizione 1l Stato 1) Azione 11
Mon & stata creato ancora elcuna Maspi.

La creazione della lista € composta da tre step:

STEP 1 — Selezione della decorrenza

4.1.
Il periodo della Naspi inizia il primo giorno del mese
/ Inserire Fultimo giorno lavorativo successivo all'ultimo mese lavorativo dei dipendenti —
f ,
\
| © : “~
"u
Scelta Durata Scelta Dipendent alale )
|
|
|

Scelta Durata

Data ultimo giorno lavorative

15/09/2025
Data iniziole Nasgi T
= I
Mese finale Naspi
9/ 2028 < -
o Descrizione Naspi -‘R\H\
I
|
\ J
Il periodo della Naspi ha una durata di 12 mesi &

- Inserire una descrizione

In questo step consente I'azienda deve inserire le seguenti informazioni:

e Ladata dell’'ultimo giorno lavorativo dei dipendenti

e Una descrizione della lista Naspi
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4.2. STEP 2 —Selezione dei dipendenti
In questo step & necessario selezionare i dipendenti che si desidera inserire nella lista Naspi.

E necessario scegliere |a sede aziendale.

La selezione dei dipendenti puo essere eseguita sia con le singole selezioni manuali (utilizzando i flag), sia con la
selezione massiva tramite file Excel. Il modello del file Excel pud essere scaricato dal link presente nella pagina.

cli : T ) Link per scaricare il modello per
icca qui per selezionare i sy Ol i

dipendenti dal {:Ele'-\ ’f/ St perrll
' " @ |

Scelto Dipendent| |

Link per scaricare il modello per
/[ l'dggiunta dei dipendenti da file

Scelta Dipendenti P | f
imserad T | i prega di rispetiare Lo fermattazione del campl cos _x"e::u-. previste nel file pecifiche sotte riportato
| ModelloSelezioneDipendentiNASP| (scoaricobile)
Seleziona lo sede per overe lelenco dei dipkﬂndﬁr!i oagsocioti
DEMO - con Matricolo - Sede Principale
nizio Naspli: 010/2025 Fine Naspi: 30/09/2026 MNumero dipendenti selezionoti 0
Elenco Dipendenti della sede scelta
“ognome 1| Mome | Codice Fiscole 1)
Vad
."'f
|l.' BERMARDINI MASSIMO BRMMSMTAT24F 2055
|
I:' CALAMA FRANCESCO CLMFNC7AT26DS1ZH
|
| FOMNTARA TALD FNTTLI?Z4T24E71S
[
MONDAN! GIORGIA MNDGRGATEDRER)
|
|
| i
| /
1
\ \ |
\ . ] & \_ Clicca qui per tornare . i
\ Clicca qui per seleziondre i Clicca qui per passare /
allo step 1 ! -
allo Step 3

tutti i dipendenti

4.3. STEP 3 —Riepilogo e conferma

In questo step sono riepilogati i dati della lista Naspi.

Premere sul tasto “Conferma” per convalidare I'inserimento della lista.




Riepilogo
Inizio Naspi: 01/10/2025

Dipendenti selezionati per la
Cognome
CALAMAIL

FONTANA

Fine Naspi: 30/09/2024

Naspi
Nome
FRAMCESCO

ITALC

sndenti Riepilogo
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Numero dipendenti selezionati: 2

Codice Fiscale
CLMFNC74T26D612H

FNTTLI74T26E715C

5. Dettaglio lista Naspi
5.1.

Clicea qui per tornare

allo Step 1

Lista in stato “MAV da generare”

Clicca qui per confermare

la credzione della lista

E possibile modificare o eliminare una lista Naspi fin quando non & stato generato il MAV.

Clicca qui per tornare
/a”e liste Naspi

Dettaglio Naspi

Clicca qui per aggiungere
dipendenti alla lista -

VIA DEMO - Sede Principale

Elence Dipendenti Selezionati per la Naspi

(0~ « <« 120f2 > »
Cognome T1 Nome Tl Codice Fiscale 1] Inizio Naspi Fine Naspi lmgg;f:;c'
CALAMAI FRAMCESCO CLMFNC74T24D412H 01/10/2025 30/0%/2024 154,00 €
FONTANA ITALO FNTTLI74T246E715C 01/10/2025 30/09/2026 156,00 €
Importo MAY € 312.00
X Elimina selezionati ‘\ 10 «| ©« < 1-2 of 2 > o» /,.
g

\Clicm qui per eliminare i
dipendenti selezionati

Clicea qui per S

generdre il mAav
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Una volta generato il MAV lo stato della lista Naspi passa a “Completata con successo”.

E possibile scaricare il MAV dalla pagina di dettaglio della lista Naspi.

Clicca qui per scaricare il MAV ~

Dettaglio Naspi

VIA DEMO - Sede Principale

Dettaglio MAV generato

1D: 497634
Importo: 3200€
Data emissione: 15/09/2025
Data scadenza: 25/09/2025

Data incasso:
Stato: DA INCASSARE

PDF MAV:

Elenco Dipendenti Selezionati per la Naspi

Cognome Tl Nome Tl
CALAMAI FRANCESCO
FONTANA ITALO

Codice Fiscale T}
CLMFNC74T26D&12H

FNTTLI7AT28E715C

Clicca qui per tornare all’elenco
delle liste Naspi ——
-

X Tr:.rr-qu Ll.o_ sta

Inizio Naspi Fine Naspi Importo da pagare
01/10/2025 30/09/2026 15600 €
01/10/2025 30/0%/2026 156,00 €

Importo MAV € 312.00
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