MANUALE SEZIONE SALDO AZIENDA méto/otute

FONDO SANITARIO LAVORATORI METALMECCANICI

La sezione “Saldo Azienda”, all'interno dell’Area Riservata Azienda, consente la consultazione dei
seguenti dati:

e Dettaglio saldo per competenza

e Estratto conto pagamenti

Nella maschera “Estratto conto pagamenti” & possibile consultare I'elenco dei pagamenti effettuati
dall’azienda e contabilizzati in piattaforma.

La maschera “DETTAGLIO SALDO PER COMPETENZA” consente di verificare il saldo in base a:

¢ dipendenti presenti in piattaforma
¢ dipendenti trasmessi a Metasalute tramite le dichiarazioni UNIEMENS

e pagamenti effettuati.

In questa sezione & possibile consultare i pagamenti e i dati UNIEMENS in base alla data di
competenza.

Questa sezione consente di navigare per data di competenza sia per i dati dei pagamenti che per
le dichiarazioni Uniemens.

Saldo Azienda

Totale Sedi Gestite 4 Data Saldo
@ 2 e febbraio 2022
Azienda SPA Totale Dipendenti Dati sul saldo corrente Saldo
172 -546,00 €

Anagrafica Azienda Sedi/Dipendenti Il saldo & consolidato al giorno precedente, eventuali modifiche sui dipendenti saranno
elaborate per il giorno successivo

& Saldo Dettaglio Dipendenti
> DETTAGLIO SALDO PER COMPETENZA

> ESTRATTO CONTO PAGAMENTI

Cliccando sul pulsante “DETTAGLIO SALDO PER COMPETENZA” si visualizza la seguente
maschera:
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v DETTAGLIO SALDO PER COMPETENZA
Lista Saldi
Lista Saldi per Competenza
Dovuto Dovuto Uniemens Saldo Mese Saldo Mese Progressivo
FETLY Piattaforma (A) (B) Versato (C) Piattaforma (G-A) Uniemens (C-B) Piattaforma
2022/02 152100€ 0.00£€ 149500€ -2600€ 149500€ -54600€
2022/01 1521,00€ 0,00€ 1482,00€ -39.00€ 148200€ -52000€ Bzl aE
omissione contributiva
2021/12 1547.00€ 150800€ 1508,00€ -3900€ 000€ -45100€
2021/11 1508,00€ 146900€ 1469,00€ -39.00€ 0,00€ -442 00«
2021/10 152100€ 148200€ 148200¢€ -39,00€ 0,00€ -40300€
2021/09 153400€ 149500€ 149500€ -39.00€ 0,00€ -36400€
2021/08 153400€ 149500€ 149500€ -3900€ 000€ -32500€

Le colonne della maschera riportano i seguenti dati:

e Periodo: mese di competenza.
Nota importante: eventuali pagamenti F24 con date competenza non valide (es.
11/0000,11/0002) verranno riportati in corrispondenza della prima riga dell’elenco dei
pagamenti. Al posto della data di competenza sara presente la dicitura “Data errata”.
In caso di piu pagamenti con data errata sara necessario cliccare sulla riga per
visualizzarli tutti.

¢ Dovuto Piattaforma (A): I'importo indicato € il dovuto per mese di competenza ed é
calcolato dalla piattaforma in base ai dipendenti attivi. Nel calcolo vengono conteggiati i
dipendenti trasmessi via Uniemens, tramite importazione da file, tramite inserimento
manuale.

¢ Dovuto Uniemens (B): ¢ il dovuto relativo alle sole anagrafiche acquisite via Uniemens.
e Versato (C): Indica la somma di tutti i versamenti relativi al periodo di competenza.

o Saldo Mese-Piattaforma (C-A): indica la differenza fra il dovuto calcolato dalla piattaforma
e i pagamenti effettuati.

¢ Saldo Mese-Uniemens (C-B): indica la differenza fra quanto versato e quanto rilevato
tramite la dichiarazione Uniemens.

¢ Progressivo Piattaforma: ¢ il saldo calcolato dalla piattaforma tenendo conto di eventuali
debiti/crediti relativi ai mesi precedenti. Il saldo Progressivo Piattaforma si basa
esclusivamente sul totale Versato e sul totale Dovuto Piattaforma.
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Per analizzare il dettaglio dei movimenti di un mese & necessario cliccare sulla riga
corrispondente:

Lista Sald
Dot Dirvutas Liniemers St Messs Sl Mg Fragressive
. Plattatorma (4] ) R Plattaforma(Ca]  Undemers (C-B) Fuattaiorma
1521006 BO0E 1 495,00 2600€ 1495006 545006
o o e o e o
omigsone contributivg
1 . i 1o 0N E 1B E 10 e [alneTs 181 L
I 202111 1.508,00€ 1445.00€ L 46500€ A500€ 000E 44200 I

La maschera di dettaglio mostra le informazioni relative ai pagamenti e ai file Uniemens relativi al
periodo selezionato.

v DETTAGLIO SALDO PER COMPETENZA

Lista Saldi Dettaglio Saldo 2021/11
LiSta Movimenti 2021!11 “
Differenze Dovuto Calcolato Piattaforma 150800€ Matricola Inps
e 6 Matricﬂa Inps Data Opirazlom Tipo & Pagato & Dovuto &
> hd Tipologia
nov-21 12345678901 22-12-2021 F24 146900€ TUTTI ~
- Data Operazione
nov-21 12345678901 21-12-2021 UMNIEMENS 1469,00€
Totale 1.469,00€ 1.469,00€

Differenze Dovuto Calcolato Piattaforma 1508.00€ 9 S

E possibile ricercare pagamenti Uniemens impostando i seguenti filtri:
e Matricola INPS: (utile in caso di azienda con piu matricole INPS);
o Tipologia: ricerca per tipologia di pagamento (MAV, F24, BONIFICO);
e Data Operazione: ricerca per data del pagamento.

In questa pagina sono inoltre attive varie funzioni illustrate dettagliatamente nelle pagine
successive.
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Funzione Dettaglio Uniemens

Attenzione: in presenza di un numero elevato di dipendenti la navigazione puo richiedere diversi
secondi.

Il pulsante o consente di accedere al dettaglio dei dati Uniemens.

Lista Movimenti 2021/11

Differenze Dowuto Calcolato Piattaforma 1508.00€
Competenza & Matrlcila Inps Data Up:rulnne Tipo & Pagato & Dowuto &
now-21 12345678901 22.12-2021 F24 144900€
@ nov-21 12345678901 21-12-2021 UMIEMEMS 1469.00€
Totale 1449,00€ 1459,00€
Differenze Dowuto Calcolato Piattaforma 1508.00€

La lente apre il dettaglio dei nominativi trasmessi dall’azienda via Uniemens per il periodo
di competenza selezionato. La maschera di dettaglio dell’ Uniemens si presenta come segue:

Lista Uniemens 2021/11 - Matricola 123456789 Trasmesso il 21-12-2021

10 v « < 1-100f 113 > »

CF & Nome < Cognome £
Importo &
Codice fiscale dipendente 1 Nome Cognome 1300€
Codice fiscale dipendente 2 Nome Cognome 1300€

Viene visualizzato I'elenco di tutti dipendenti presenti nel flusso Uniemens. E possibile filtrare la
ricerca per Codice Fiscale, Nome e Cognome.

Il pulsante “>” posto a sinistra della riga, consente di visualizzare tutti i dati presenti nel file
Uniemens e relativi al dipendente selezionato.
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Funzione “Differenze”

Cliccando sul pulsante Differenze si accede alla pagina che riporta le differenze fra i dati presenti
in piattaforma e i dati presenti nella dichiarazione Uniemens.

Lista Movimenti 2021/11

Differenze Dovuto Calcolato Plattaforma 150800€
Competenza £ Ma"k?\'a s i op:rm Tipo C Pagato Dovuto
< ¢
nov-21 12345678901 22-12-2021 F24 146900€
o nov-21 12345678901 21-12-2021 UNIEMENS 1449,00€
Totale 146900€ 1.46900€

Differenze - Dovuto Calcolato Piattaforma 150800€

La pagina si divide in due sezioni:

e Asinistra é riportato I'elenco dei dipendenti presenti in piattaforma e non presenti nel file
Uniemens;

o Adestra ¢ riportato I'elenco dei dipendenti presenti nel file Uniemens ma per cui non &
calcolata la contribuzione aziendale in piattaforma.

v DETTAGLIO SALDO PER COMPETENZA

Lista Saldi Dettaglio Saldo 2021/11 Differenze Piattaforma/Uniemens

Dipendenti in Piattaforma non presenti in Uniemens - 2021/11 Dipendenti Uniemens non presenti in Piattaforma - 2021/11

10 » 4 0-00f0 »
CF ¢ Nome £ Cognome £ CF ¢ Nome £ Cognome <
Importo < Importo <
Codice fiscale 1 MNome 1 Cognome 1 1300€ MNessun dipendente in uniemens non presente in piattaforma

Codice fiscale 2 MNome 2 Cognome 2 13.00€

Codice fiscale 3 MNome 3 Cognome 3 13.00€
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Elenco dei dipendenti che concorrono alla determinazione del saldo.

Cliccando sui pulsanti Dovuto Calcolato Piattaforma e importo si accede al dettaglio dei dipendenti

conteggiati nel saldo mensile.

méta/alute

FONDO SANITARIO LAVORATORI METALMECCANICI

Lista Movimenti 2021/11

Differenze Dovuto Caleolato Piattaforma
e ) Matrlte\la Inps Data Dp:ra:im'ie Tipe & Pagato 3
w W
nowv-21 12345678901 22-12-2021 F24 145500€
e nov-21 12345678901 21-12-2021 UMIEMEMNS
Totale 146%,00€

Differenze Dovuto Calcolato Plattaforma

2
-

Dovuto &

1446900

14659,00€

1508.00€

Per ottenere un file Excel contenente i dipendenti che
concorrono al saldo del mese cliccare sul pulsante:

Dopo aver confermato la scelta viene richiesto il mese di riferimento:

Periodo Riferimento del Saldo

Inserisci il periodo di riferimento del calcolo del saldo per ottenere il dettaglio per ogni
dipendente

Perio Riferimento Saldo

& Saldo Dettaglio Dipendenti

Va impostato il periodo, ad esempio 02/2022 e poi va cliccato sul pulsante “Conferma”.

La piattaforma gestisce il periodo di riferimento a partire dal 10/2017.

Al termine dell’elaborazione il file generato pud essere scaricato dal menu “Stato Elaborazioni”.
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Elenco Elaborazioni

D ¢ Tipologia ¢ Stato Data Richiesta £ Data Conclusione £ Documenti
171431 Export XSL Saldo Completata con 06/04/2022 16:03 06/04/2022 16:03 v Report
Dipendenti SUCCESS0

L'elaborazione del file puo richiedere un tempo variabile in base al numero dei dipendenti.
L'elaborazione &€ completata quando la casella “Stato” indica “Completata con successo”

e la casella “Data Conclusione” riporta la data e I'ora di termine dell’elaborazione.

E possibile scaricare il file cliccando sul pulsante “Report” e poi sulla scelta “Report Dipendenti”.

Qui sotto un esempio del file Excel generato.

1 Codice Fiscale Data Riferimento Sede Contributo Quota Dipendente Quota Familiare Piano Sanitario
2 |Cognome 1 Nome 1 Codice fiscale 1 01/02/2022 Via Esempio, 1 ROMA 13 13 0 PIANO BASE

3 |Cognome 2 Nome 2 Codice fiscale 2 01/02/2022 Via Esempio, 1 ROMA 13 13 0 PIANC BASE

4 |Cognome 3 MNome 3 Codice fiscale 3 01/02/2022 Via Esempio, 1 ROMA 13 13 0 PIANC BASE

5

Attenzione: il file elaborato riporta solo i dipendenti presenti in piattaforma e che
concorrono al calcolo del saldo del periodo.



MANUALE SEZIONE SALDO AZIENDA métofotu te

FONDO SANITARIO LAVORATORI METALMECCANICI

Generazione MAV per omissione contributiva

Cliccando sul pulsante “Genera MAV per omissione contributiva” € possibile generare il MAV
per il pagamento delle squadrature contributive non corrisposte fino al mese del periodo
corrispondente.

w DETTAGLID SALDO PER COMPETENZA
Lista Saldi
Lista Saldi per Competenza
Dot Dowuto Unlemens Saldo Mese Salda Mese Progressiva
RO Fisttatorma (4] 1:]] Versato (0) Pisttatorma (C-A) Lindemeens (L8] Pisttalorma
02202 1521004 100 € 1495 00 £ 26100 % 1495 00€
202201 152100€ 100€ 1 43200€ 3900 € 148200 200
2 2 BNiSSi0ne ContTibistiva
202112 154700€ 1 508.00€ 1 508.00€ 3900 BO0E AR1 00 €
o irg] DR O0& 45900 € 1 449 00E Q0 E OO0
202110 L2100€ 48200€ 1482 00€ IF0N0E 000E 20300 £
140% S 00E o D& 1 459500 * (11 if3 6400 €
2021404 1534.00€ 149500€ 149500 € 37100 £ QD0 E - 32500 €

Tutto il circuito e la vita del MAV sono tracciati: al momento del pagamento la piattaforma di
Metasalute esegue la riconciliazione automatica. La posizione contributiva dell’azienda viene
quindi aggiornata pochi giorni dopo il pagamento dello stesso.

Cliccando sul pulsante “Genera MAV per omissione contributiva” e confermando la scelta la
piattaforma genera il file PDF del MAV.

Attenzione: é necessario attendere qualche secondo per ottenere la generazione del file in
quanto la piattaforma si collega con la banca emettitrice per ottenere il numero del MAV.

Al termine della generazione la piattaforma emette il messaggio:

@ MAV generato correttamente
accedi in ListaMav per scaricarlo

Una volta generato il MAV verra inibito il pulsante “Genera MAV per omissione contributiva”.

I MAV generato € visibile nel menu:

== Lista Mav

da dove ¢é possibile scaricarlo.
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D £ Data Emissione £ Importo $ DataScadenza £ Stato £ PDF MAV

431077 06/04/202215:41 5200€ 20/04/202200:00 DA INCASSARE m

Una volta che il MAV é stato pagato e I'incasso €& stato comunicato dalla Banca al Fondo non sara
piu possibile scaricare il file PDF.

Lo stato del MAV passa da “DA INCASSARE” a “INCASSATO”.



