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1. Introduzione
In questo manuale é descritta la procedura di gestione dei dipendenti in distacco sindacale.

2. Gestione liste distacco sindacale

L' Azienda puo accedere alla funzione di creazione della lista sindacale tramite la voce disponibile nel menu di
navigazione:

Clicca qui per awvidre la creazione

I,.-'/olellu lista di distacco sindacale

| meto/dlte =

FBB WATCH

PLANI SANITARI ISCRIVI
DIFENDENTI

@ 2

RCHIESTE DI GESTIONE Assegnozions 2025

La creazione della lista € composta da due step:

2.1. STEP 1 - Selezione dei dipendenti

Questo step consente all'azienda di aggiungere dipendenti alla lista in creazione selezionandoli manualmente
(tramite flag) o tramite selezione massiva (compilazione e upload del file “Modello selezione dipendenti”
scaricabile dall'apposito link).

Non & possibile selezionare dipendenti in stato “FUORI COPERTURA” né dipendenti gia presenti in lista.




Link per scaricare il
modello per 'aggiunta
dei dipendenti da file.

Clicca qui per selezionadre i

dipendenti dal file.

DASHEOARD > DISTACCO SINDACALE » GESTIONE LISTE

Selezione Dipendenti

Searica cpii il fils per o selezione massive dei dipendenti:

Elenco Dipendenti

Cognome Tl Nome Tl Codice Fiscale Tl
HACK MARGHERITA HCEMGHT74H52D612X
MONTESSORI MARIA MNTMRATAMTICEIEM
DELEDDA GRAZIA DLDGRZ74P&TF 779
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Stato copertura
IN COPERTURA
IN COPERTURA

IN COPERTURA

//’

Seleziona i dipendenti.

2.2. STEP 2 - Conferma della lista

In questo step sono visualizzati i dipendenti selezionati per la creazione della lista.

Per confermare la selezione cliccare sul tasto “Conferma lista”.

DASHBOARD > DISTACCO SINDACALE > GESTIONE LISTE

Nella tabella & riportato il riepilogo del dipendenti selezionati

ATTENZIONE!N! Si ricorda che dopo la creazione della lista non sara piu possibile modificare lelenco dei dipendenti, mo solamente

selezionare la data di fine distacco sindacale.

Per eventuali ulteriori odesioni sard possibile creare una nuova lista oggiuntivo.

Elenco Dipendenti selezionati

Cognome 1} Nome T) Codice Fiscale 1]
HACK MARGHERITA HCKMGH74H52D612X
MONTESSORI MARIA MNTMRA74M71C61SM

Clicca qui per passare allo step 2.

Riepilogo e creazione

_J

/” Conferma lista v/

Clicca qui per confermare la

Clicca qui per tornare alla
selezione dei dipendenti.

selezione e creare la lista
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3. Generazione MAV
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L Azienda puo accedere alla sezione dei MAV tramite la voce disponibile nel menu di navigazione:

. Clicca qui accedere alla sezione dei MAV.

[ méta/alute =

FBB WATCH

Viene visualizzato I'elenco dei dipendenti in distacco sindacale:

Distacco Sindacale Mav

I dipendenti in d ndacale
one pert

re uno nuova

abello & riportato
ndo su "Genera MA

=ato un MAY di co

2ntuali ulteriori nuovi d ta

Elenco Dipendenti

Cognome Mome Codice Fiscale Data Inizio

HACK MARGHERITA HCKMGH74HS52D412%  01/0%/2024

MONTESSORI MARIA MNTMRATAMIICEISN  01/0%/2024

~ Genera MAV

tti | dipendenti presenti in lista

ggiuntiva,

_.-_-P @ =- 5_.-._.\-r; H

PLAMI SANITARI

ISCRIVI

DIPENDENTI

2

Data Fine Stato coperturo

IN COPERTURA

IN COPERTURA

Clicca qui per generare il MAV.

Clicca qui per modificdre data __—~

inizio/fine del distacco sindacale

ATTENZIONE: la generazione del MAV e abilitata dal quarto giorno del mese successivo alla creazione della lista.




