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1. Introduzione 
In questo manuale è descritta la procedura di gestione dei dipendenti in distacco sindacale. 

 

2. Gestione liste distacco sindacale 
L’ Azienda può accedere alla funzione di creazione della lista sindacale tramite la voce disponibile nel menu di 

navigazione: 

 

 

 

La creazione della lista è composta da due step: 

 

2.1. STEP 1 – Selezione dei dipendenti 

Questo step consente all’azienda di aggiungere dipendenti alla lista in creazione selezionandoli manualmente 

(tramite flag) o tramite selezione massiva (compilazione e upload del file “Modello selezione dipendenti” 

scaricabile dall’apposito link). 

Non è possibile selezionare dipendenti in stato “FUORI COPERTURA” né dipendenti già presenti in lista. 
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2.2. STEP 2 – Conferma della lista  

In questo step sono visualizzati i dipendenti selezionati per la creazione della lista. 

Per confermare la selezione cliccare sul tasto “Conferma lista”. 
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3. Generazione MAV 
L’ Azienda può accedere alla sezione dei MAV tramite la voce disponibile nel menu di navigazione: 

 

 

Viene visualizzato l’elenco dei dipendenti in distacco sindacale: 

 

 

ATTENZIONE: la generazione del MAV è abilitata dal quarto giorno del mese successivo alla creazione della lista. 


