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1. Introduzione
In questo manuale sono descritte le funzionalita per la gestione della Flexible Benefit.

2. Creazione Lista Flexible Benefit
L' Azienda puo avviare il processo di creazione di una nuova lista Flexible Benefit tramite:

e Lavoce “Crea Flexible Benefit” disponibile nel menu di navigazione
e |l tasto di accesso rapido “FLEXIBLE BENEFIT”

méta/alute =

D

@ AZIE_DEMO

E Maspi DASHBOARD

| Flexible Benefit
AZIENDA SPA

e Flexible SPOSTA ISCRIVI

DIPENDENTI DIPENDENTI

o
= ‘2*

(-]

FLEXIBLE CONSULENT!
BENEFIT

\ Clicca qui per creare una -~
nuovd lista Flexible Benefit

2.1. STEP 1 - Informazioni

Allo STEP 1 sono visualizzate alcune informazioni utili.

Informazioni Flexible Benefit

Informazioni Flexible Benefit

La presente procedura consente l'attivazione del Piano Flexible Benefit ai dipendenti selezionati

Il Piano Flexible Benefit pud essere attivato per il solo dipendente; non pud essere esteso ai familiari
Lattivazione del Piano per la lista creata si perfeziona con il pagamento del Mav generato a fine procedura.

P

ulteriori dettagli tecnici e amministrativi, si prega di consultare il Regolamento, il manuale e la Circolare Flexible Benefit
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Clicca qui per avanzare /
allo STEP 2
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2.2. STEP 2 - Selezione Dipendenti
In questo STEP é possibile aggiungere i dipendenti alla lista in creazione selezionandoli manualmente (tramite flag)
o tramite selezione massiva da file (compilazione e upload del file “Modello selezione dipendenti” scaricabile
dall’'apposito link).

| dipendenti sono visualizzati per sede di appartenenza, che puo essere selezionata dall’'apposito menu a tendina
(per selezionare lavoratori appartenenti a sedi diverse & necessario creare una lista per ogni sede).

Menu a discesa per la selezione
della Sede Aziendale -

Clicca qui per I @
SE]EZEOI’IOU‘G i Selezione Dipendent
dipendenti Scelta Dipendenti
O{d[ F”e La creazione della lista & vincolatafoalla sede: se | lavoratori interessati o aderire sono distribuiti su sedi diverse & necessario generare pidi liste Link per scaricare i‘
| _— modellg per l'aggiunta
L ( dei dipendenti da file
- v

eDipenden

Elenco Dipendenti della sede scelta

Cagnome T] Meme 1} Codice Fiscale 1]
g
7
/

| Cognome Nome Codice Fiscale

,j Cognome Nome Codice Fiscale
.-//
Clicca qui per
selezionare tutti

i dipendenti

visualizzati

I"\_ Clicea qui per Clicca qui per

tornare allo STEP 1 dvanzare allo STEP 3

2.3. STEP 3 - Preview della lista

In questo STEP sono visualizzati i dipendenti selezionati per la creazione della lista e I'importo che I'azienda dovra
pagare tramite MAV.

o

Importo Mov

Importo Mav

Elenco Dipendenti selezionati

Cognome Nome Importo MAV caponucleo
Cognome Nome Codice Fiscale 182,00 €
Cognome Nome Codice Fiscale 182,00 €

\_ Clicca qui per P

tornare allo STEP 2 Clicca qui per
dvanzare dallo STEP 4
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2.4. STEP 4 - Creazione MAV

In questo step e possibile confermare la selezione dei dipendenti e generare il MAV.

ATTENZIONE: non sara possibile apportare modifiche alla lista dopo la generazione del MAV (ad esempio esclusione
dipendenti).

Riepilogo e creazione

Importo Mav

Si ricorda che dopo la conferma e la generazione del MAY non sard pil possibile modificare lelenco dei dipendenti.
Dipendenti selezionati per il Flexible Benefit

Cognome Nome Codice Fiscala Importo
Cognome Nome Codice Fiscale

Totale: 344,00 €

\_ Clicca qui per Clicca qui per confermare J/
tornare allo STEP 3 la lista e generare il MAV -

3. Gestione Flexible Benefit
In questa sezione é visualizzato I'elenco delle liste create per le annualita dal 2022.

Per accedere cliccare sulla voce di menu “Gestione Flexible Benefit”

Clicca qui per visualizzare le
liste create per le annualita
[ dal 2022.
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In questa sezione I'Azienda puo:

e Visualizzare i dipendenti della singola lista cliccando sulla riga corrispondente
e Scaricare il MAV di pagamento
e Avviare il processo di creazione di una nuova lista

Clicea qui per credre

una nuovd lista
Flexible Benefit \
Seleziona la riga per visualizzare il dettaglio dei dipendent

La lista passa in stato ATTIVA quandao il MAY risulta incassato

2dine ¢ - [Tutte « |

Anno Data Data Data Creazione
Riferimento 1) Attivazione T] Conclusione T] ARSI SECILIL ED Ir

&1 2024 01/08/2024 IV0S/2025 182,00 € -H}]T< AT ROMN ATTIVA W0/05/2024 17:22 E
e LAN
383 2022 0704/ 2022 3105/2023 18200 € INCASSATO ATTIVA 0&/06/2022 1ETm

Clicca sulla riga per Clicca qui per }
visualizzare i dipendenti scaricare il MAY
della lista

4. Storico Flexible Benefit (2018-2021)
In questa sezione é visualizzato I'elenco delle liste create per le annualita dal 2018 al 2021.

LAzienda puo visualizzare i dipendenti della singola lista cliccando sulla riga corrispondente.

Flexible Benefit

In questa paging sono disponibili le liste Flexible Benefit. Seleziona la riga per visualizzare il dettaglio dei dipendent

[ ¢ | was « <l > @

D I¥ Piano Attucle Piano Destinazione Data Adesione Data Attivazione Tl  Data Conclusione 1| Dota Operazione Tl

3209 FIAMO BASE PIAMO D 28/04/2021 M0 202 31105/2022 28/04/2021 08,30
/J 2017 PIANC BASE PIANG D 19/05/2020 01/04/2020 31/05/201 19/05,/2020 12:48

817 PIANO BASE PIANC D 03/05/201% 01/04/2019 31/05/2020 03/05/2019 10:27

767 PIAMO BASE PIAMO C J/05/208 004/ 28 31705/ 2019 3170572018 17:53

Clicca sulla riga per
visualizzare i diPendenti
della lista
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